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1. PANDUAN LOG MASUK SISTEM E -FORM
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• Masuk ke halaman e-Form IIM menggunakan Pautan: https://portal.iim.gov.my/eform/

• Masukkan emel pekerja (emel yang berdaftar di IIM) dan kata laluan. Untuk pertama 
kali log masuk, gunakan kata laluan: Integr1t1@iim.

• Pengguna boleh menukar kata laluan di menu atas sebelah kanan, dan klik Kemaskini 
Kata Laluan
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2. PANDUAN PEGAWAI MELENGKAPKAN OBM 

DIGITAL LOG
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• Klik pada BMI, dan klik Rekod Keberhasilan Mingguan di menu sebelah kiri.
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• Klik pada butang Cipta Rekod Baru untuk tambah rekod pada OBM Digital Log.
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• Lengkapkan maklumat seperti 
Tarikh Mula, Tarikh Tamat serta 
Mod Kerja Utama pada bahagian 
maklumat pegawai & tugasan. 

• Pada bahagian senarai tugasan, 
pegawai boleh melengkapkan 
maklumat seperti Aktiviti Utama, 
Sasaran Output, Tarikh Aktiviti 
dan Status Capaian bagi aktiviti 
tersebut, dan klik pada butang 
Tambah.
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• Klik butang Kemaskini untuk mengemas kini aktiviti, atau butang Padam pada 
kolum Tindakan untuk membuang rekod aktiviti.

• Klik pada butang Hantar Tugasan untuk semakan Pengarah Bahagian/Pusat.
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• Status akan bertukar kepada Dalam Tindakan.

• Klik pada butang Buka Log di kolum Tindakan untuk mengemaskini rekod aktiviti.
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• Pegawai boleh klik pada butang Komen pada kolum Perbincangan untuk sebarang 
perbincangan bersama Pengarah Pusat/Bahagian masing-masing.

• OBM Log Digital boleh dikemaskini oleh pegawai dari semasa ke semasa sehingga 
Status Capaian bagi aktiviti yang telah direkod mencapai 100% (status = Selesai).



3. PANDUAN PENGARAH BAHAGIAN/PUSAT 

MEMBUAT SEMAKAN OBM LOG PEGAWAI
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• Pengarah akan menerima notifikasi baharu dalam sistem bagi setiap aktiviti yang 
telah dikemas kini oleh pegawai di bawah seliaan. 

• Klik pada notifikasi tersebut untuk membuat semakan.
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• Pada jadual senarai pegawai di bawah seliaan, klik pada pegawai yang ingin 
disemak, dan klik pada rekod aktiviti yang ingin disemak.
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• Pengarah perlu mengisi 
Keutamaan bagi setiap 
aktiviti yang diisi oleh 
pegawai.

• Pengarah juga boleh 
memberi ulasan/komen 
kepada pegawai di 
ruangan Ulasan 
Keseluruhan Pengarah, 
kemudian klik pada butang 
Selesai Pemantauan & 
Maklumkan Pegawai.
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• Pengarah juga boleh klik pada butang Maklum Balas / Komen pada kolum 
Tindakan/Pemantauan untuk memberi sebarang maklum balas kepada pegawai 
bagi setiap aktiviti yang diisi.



TERIMA KASIH

10


	Slide Number 1
	Slide Number 2
	Slide Number 3
	Slide Number 4
	Slide Number 5
	Slide Number 6
	Slide Number 7
	Slide Number 8
	Slide Number 9
	Slide Number 10
	Slide Number 11
	Slide Number 12
	Slide Number 13
	Slide Number 14
	Slide Number 15
	Slide Number 16
	Slide Number 17

